Zakladni Skola Novy Ji¢in, Komenského 68, prispévkova organizace

Vnitini rad Skolni druziny

Reditel $koly vydava tento vnitini fad SD, jako soucast Organizaéniho fadu $koly. Urduje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodite. Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky SD
pfi zapisu déti do SD.

Poslani Skolni druziny

SD jsou zfizovany podle zdkona &.561/2004 Sb. O piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélani (Skolsky zdkon) a Vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zajmovém zd¢lavani
v platném znéni.

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji
od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zijmové &innosti, odpocinku
a rekreace zak, ¢astecné také dohledu nad Zéky.

1. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

1.1. Ve 8kolni druzin€ je jmenovana vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a odhlasovani
zakl, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

1.2. O zafazeni déti do skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zéklad¢ pisemné ptihlasky
a zapisniho listku, kde je pisemné sdéleni zakonnych zastupct UcCastnika o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu ucastnika z druZiny. Zaka lze odhlasit ze SD pouze pisemnou formou.

1.3. Za pobyt déti ve SD je vybirana tiplata. Jeji vysi i podminky stanovi feditel $koly ve smérnici
Poplatky ve SD.
Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote
a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

1.4. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sdé€li rodice tuto




skute¢nost druzin¢ pisemné. Omluvenka musi obsahovat datum a podpis rodi¢t. Pfedem zndmou
nepiitomnost zéka v druziné zdkonny zastupce oznami pisemné.

1.5. V dochazkovém sesité je zaznamenavan ptichod Zaka do ranni SD, odchod jen pokud se tdaj
1181 od idajti na prihlasce a pisemnych omluvenek.

1.6. Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly muize rozhodnout o vylouceni Zaka
ze skolni druziny.

2. ORGANIZACE CINNOSTI

2.1. Provozni doba SD je od 6.00 do 7.40 hodin. Odpoledni druzina je od 11.40 do 16.00 hodin.
Provoz SD kon&i v 16.00 hodin.

Pokud si dité do této doby nikdo ze zdkonnych zéastupct nevyzvedl, pedagogicky pracovnik jej
telefonicky kontaktuje. Pokud neni zdkonny zéstupce k zastizeni, kontaktuje povéienou osobu
(pokud ji zdkonny zastupce pisemné povéfil) a opakované také kontaktuje zdkonného zastupce.
Pokud se nepodafi kontaktovat zadnou vySe uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ
socialn€ — pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pokud dojde k pozdnimu pievzeti ditéte po ukonceni
provozni doby, ma skolni druzina povinnost informovat zakonného zastupce o tom, Ze se jedna
o naruSeni provozu Skolni druziny. V ptipadé€, Zze dojde k opakovanému naruSeni provozu Skolni
druziny, muze feditel Skoly po pifedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni dochézky do Skolni druziny.

2.2. Cinnost SD probihd v téchto mistnostech: Ucebny 1. stupné, télocvicna, keramicka dilna,
pocitacova ucebna, zakovska kuchyiika, Skolni hiisté, okoli Skoly v Novém Jic¢ing.

2.3. Oddéleni SD se naplituje nejvyse do podtu 30 zaki denné piitomnych. Jedna se o zaky, kteii
jsou v dany &as fyzicky piitomni. Do jednoho oddé&leni SD lze zapsat maximalné 30 pravidelngd
dochazejicich zaki.

2.4. Pii piichodu do ranni SD zakonni zastupci nebo Zici zazvoni na pfislusné oddéleni
¢.1 a vstupuji do budovy hlavnim vchodem I. stupné. (do 7:00 hodin). Po 7:00 hodiné vstupuji
zéci do Skoly hlavnim vchodem II. stupné (zvonek - sekretariat).

Po ranni druzin¢ ptevede vychovatelka Zzdky do tfid. Do Skolni druziny pfichdzeji Zaci
pod dohledem pedagoga posledni vyuc. hodiny, na ob&d jsou odvadéni v doprovodu
vychovatelek. Pokud je do krouzku zafazeno vice zékii ze SD, vedouci krouzku si je vyzvedne
a po skonceni ptivede zpét (podle individualni domluvy ved. krouzku a vychovatelky).

Zaci odchazeji ze SD v doprovodu osob, které jsou uvedeny v zapisnim listku nebo
samostatn¢, pokud tak maji v zépisnim listku uvedeno. V doprovodu jinych osob jen na zakladé
pisemné zadosti! Pii vstupu do Skoly je tfeba pouzit navleky.

Po ukonéeni vyuky dle rozvrhu t¥id vyuéujici predavaji déti vychovatelkam v hernach SD.
Poté odchézeji spolecné¢ na obéd. Vychovatelky dbaji na hygienu vazanou na stravovani
a kulturnost pii stolovani. Po ob&dé odchazeji za doprovodu vychovatelek do heren SD a vénuji
se ¢innosti uréené vychovatelkami. Vyucujici déti ze SD nepfedavaji rodi¢tim &i jinym ¢leniim
rodiny bez védomi vychovatelky. TU informuji vychovatelku o Zacich vykonavajicich sluzbu v
Satn€. Po dobu sluzby v Satn¢€ za tyto zaky zodpovida pedagogicky dozor.

Rodice si své déti mohou vyzvedavat po obéd¢, na zéklad¢ pisemné omluvy, u vchodu do
Saten 1. stupné, kde ¢ekaji na své déti (po 4. vyuc. hodin€ do 12:00, po 5. vyuc. hodiné do 13:00).



Od 13:00 do 14:30 hodin si déti mohou vyzvedavat jen ve vyjimecnych situacich na zakladé
vyplnéného predtisténého omluvného listku (napt. navstéva l1ékare, zajmové krouzky). V téchto
piipadech si rodi¢ zazvoni na sekretariat u vchodu 2. stupné (hlavni vchod skoly), vstupni dvete
se oteviou pomoci elektronického zdmku. Rodi¢ si dit¢ vyzvedne osobné v oddé€leni a odchazi
opét pies hlavni vchod 2. stupné.

Od 14:30 do 16:00 hodin rodi¢e pouZivaji zvonek SD a na své déti ekaji ve vestibulu
prvniho stupné, kde jim dit¢ pfedd pani vychovatelka. Jednotlivd oddé€leni jsou vybavena
videotelefony. Hlavni vchod je vybaven kamerovou jednotkou se zvonénim, dohled je zvySen
monitorovanim vnitiniho prostoru mezi vstupnimi dvefmi a piepazkou vchodu na prvni stupen
Skoly a Skolni druziny. Prostor Saten 1. stupné je monitorovan. Toto opatieni je v zdjmu zajiSténi
bezpeénosti déti. Zadame o dodrzovani stanovenych asti (z diivodd odpolednich spoleénych
aktivit
v SD — hry, vyrabéni, vychazky apod.)

Rodice omlouvaji své dité ze skolni druziny formou pisemné omluvy (pifedtistény vzor) nebo
ptes systém Bakalafi, a to nejpozdéji do 10:00 daného dne.

V jinou dobu si rodi¢e nebo osoby uvedené vyse, mohou dit¢ vyzvednout pouze po
ptedchozi domluvé s vychovatelkou (mozZnost vychazek, ¢i jinych moznych aktivit mimo budovu
Skoly). Omlouvat nelze telefonicky.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel §koly.

2.6. Cinnost druziny:
a) DruZina poskytuje zdjmové vzdélavani zakim jedné Skoly nebo né&kolika kol (po domluvé
se zfizovatelem)
b) Druzina vykonava c¢innost ve dnech Skolnitho vyucovani a o Skolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem miize tfeditel preruSit ¢innost druZziny v dobé Skolnich prazdnin.
¢) Druzina miize vykonévat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné zastupce,
1 ve dnech pracovniho volna.
d) DruZina organizuje zdjmové vzdélavani predev§im pro ucastniky ptihlaSené k pravidelné denni
dochézce.
e) Cinnost druziny se uskuteéiiuje formami uvedenymi v § 2 pism. a), b) a ):
e Pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani.
o Prilezitostnou zajmovou, vychovou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani.
e Vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
f) Druzina umoziuje ucastniklim odpocinkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.
g) Rezim Skolni druZiny:
e 6:00 hodin — 7:40 hodin provoz ranni SD, pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry,
stolni hry, hracky, ¢innost dle zajm?.
e 11:40 hodin — 13:00 hodin schazeni zaki v oddé&lenich SD, osobni hygiena, piiprava
na obéd.
e 12:00 hodin — 13:00 hodin stravovani ve Skolni jideln¢.
e 13:00 hodin — 13:30 hodin odpoc¢inkova ¢innost (Cetba, vypravéni, tematické rozhovory),
rekreacni ¢innost.



e 13:30 hodin — 14:30 hodin ¢innost z4jmova (pfirodovédna, pracovné-technicka, esteticko-
vychovna, spole¢ensko-védni, sportovni).

e 14:30 hodin — 16:00 hodin pfiprava na vyucovani, stolni hry, volné hry, osobni hygiena,
svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domi.

2.7. V dobé tadnych prazdnin v prabéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem. Pied kazdymi prazdninami rozda s dostateénym predstihem vychovatelka SD viem
zaktm navstévujicim SD informace o tom, zda bude SD v provozu, rodi¢e sem své dité ptihlasuji
pisemné. SD se nezfizuje, pokud je pocet pfihlasenych zakd nizsi nez 20. Provoz $kolni jidelny
neni zajistén.

2.8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa,
s ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.9. Na zéklad€ rozhodnuti vlady o aktuélni epidemiologické situace rodice a dalsi navstévnici do
uceben SD nevstupuji.

2.10. Rozsah denniho provozu projednavé feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpodinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD muize
v ramci své b&zné innosti, v pritbéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou prihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.
Cinnost v téchto krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, muize byt
poskytovana za uplatu.

2.11. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

2.12. Pitny reZzim je zaji$tén — ndpojovy automat, ¢aj ze skolni jidelny

3. PODMINKY ZAJISTENI B,EZPE(‘:‘NOS,TI, A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTViI NEBO NASILI

3.1. Pedagogi¢ti zaméstnanci SD i Zaci SD se fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi $kolniho ¥adu a vnitfniho fadu SD.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni 0 BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, dilna, hfisté...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto
uéebny. Zéci piihlaseni do SD jsou pouc¢eni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v tiidni knize.

3.2. VSichni zaméstnanci skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.




Na 1 pedagogického pracovnika pii ¢innostech v prostorach Skolni druziny ptfipada nejvyse
30 zaka.

Pti akcich konanych mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani podle Skolského zakona, jsou
vzdy pfitomni dva pedagogicti pracovnici.

Stanoveni poctu zaki ptipadajicich na jednoho pedagogického pracovnika pii jinych ¢innostech:
Pti vychazce do okoli Skoly je na skupinu 25 zaka stanoven jeden pedagogicky pracovnik.
V z4jmu bezpecnosti a ochrany zdravi zaki vzdy doprovazi skupinu dalsi pedagogicky pracovnik
(slouceni oddé€leni, asistent pedagoga).

U sportovné turistickych vyleti pfipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvice 10 zakd.

3.3. Pouzivani mobilnich telefonti, chytrych hodinek a dalsi elektronick4 zafizeni je ve Skolni
druzin¢ zakdzano. Volani je dovoleno jen ve vyjimecnych piipadech se svolenim pani
vychovatelky. Zaci si uschovaji sva zafizeni do $kolni tasky.

Bez predchozi domluvy s vychovatelkou je zakdzano pofizovat pti ¢innosti v SD jakékoliv

audio i video zdznamy na mobilni telefon ¢i jiné pfistroje.

4. PRAVIDLA CHOVANI ZAKU PRI CINNNOSTECH SD

4.1. Zvék bez védomi vychovatelky oddé€leni skolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve Skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, fadem $kolni druziny pro zaky, ktery je vyvésen
v ucebné.

4.4. 74k se bez dovoleni vychovatelky nevzdaluje od skupiny, pii vychazce dodrzuje dopravni
kéazen, v té€locvicné ma vhodny odév a bezpecnou obuv.

4.5. 74k Setii veskery majetek $kolni druziny, udrzuje své pracovni misto a Satni skifiiku
v potadku, dodrzuje hygienické navyky.

4.7. Pokud 74k naruiuje soustavné ¥ad SD a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézent a potfadek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodd. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).

Vzhledem Kk nutnosti zajistit bezpefnost Ziakii a predchazet urazim je
poti‘ebné, aby Zaci respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatelky.

Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka vuci vychovatelce se vzidy
povazuji za zavazné porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.



5. PODMINKY ZAC}!AZENI' S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI
ZE STRANY DETI, ZAKU A STUDENTU

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik $kody hlaSen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce popiipadd tiidnimu ugiteli. Zaci dbaji
na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tiid SD.

5.3. Do Skoly Z4ci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Skola za jejich
ztratu ¢i poskozeni nenese odpovédnost.

| 6. DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:
a) Pisemné pfihlasky zakt a zapisni listky
b) SVPSD
¢) Tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti
d) Celoroc¢ni plan ¢innosti
e) Roc¢ni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
f) Vnitini fad skolni druziny
g) kniha Grrazli a zdznamy o urazech déti, Zakl a studentti
h) dochéazkovy sesit
1) seSit na evidenci omluvnych listi

Projednano a schvaleno na pedagogické radé€ dne 15. 4. 2025
Platnost od 1. 9. 2025

V Novém Ji¢iné dne 15. 4. 2025
RNDr. Svatava Hajdov4, feditelka Skoly



Prava a povinnosti Zaki

Co mohu
e zapojit se do spolecné hry nebo si vybrat a pozadat o vlastni, samostatnou hru
e fici vhodnym zplisobem vychovatelce své prani
e nevim-li si rady, nebo kdyz mam problém pozadat vychovatelku o pomoc

Co bych mél
e pfi vstupu do mistnosti pozdravit
e v jidelné dodrzovat zasady slusného chovani a stolovani
e slusné oslovovat své kamarady, nejlépe kiestnim jménem
e mobilni telefon mit v aktovce, pouzit pouze v nutném piipadé

Co musim
e oslovovat pedagogy — zaméstnance druziny — pani vychovatelko
e vzdy poslouchat pokyny vychovatelek
e pii pohybu v prostorach druziny i prostorach Skoly a dbat na svou bezpecnost

Co nesmim

odchazet mimo prostory ucebny bez védomi vychovatelky

béhat po chodbach, schodech a uc¢ebnach

zbytecné se zdrzovat v Satné

héazet hrackami 1 jinymi predméty

nic¢it svévolné hracky nebo zatizeni druZiny

otvirat bez pokynll vychovatelky okna

pfinaset pfedméty, kterymi bych mohl zranit sebe nebo své kamarady
slovné ani télesn€ nenapadat své kamarady

piinaset nebezpetné a navykove latky



